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D. MANUAL 
FUNGSI UMUM 

1.0 Capaian Sistem 

NO. FUNGSI MANUAL 

1. Capaian Sistem 

 
 Buka pelayar web seperti Interner Explorer, Mozila Firefox, 

Google Chrome atau lain‐lain. 
 Masukkan alamat url http://spem.lphs.gov.my 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

Rajah 1: Antaramuka Capaian Sistem 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

http://spem.lphs.gov.my 
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  2.0 Halaman Utama 

 

NO. FUNGSI MANUAL 

1. Menu Soalan Lazim  Klik Menu Soalan Lazim 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

Rajah 2: Antaramuka Menu Soalan Lazim 
 

2. Menu Syarat-Syarat  Klik Menu Syarat‐syarat 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
Rajah 3: Antaramuka Menu Syarat-syarat 
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3. Menu Hubungi Kami  Klik Menu Hubungi Kami 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
Rajah 4: Antaramuka Menu Hubungi Kami 

4. Menu Daftar Pengguna  Klik Menu Daftar Pengguna 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

Rajah 5: Antaramuka Menu Daftar Pengguna 
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5. Menu Manual Pengguna 
 Klik Menu Manual Pengguna 
 Klik kanan untuk “save” Manual Pengguna 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
Rajah 6: Antaramuka Menu Manual Pengguna 

 

6. Menu Log Masuk 
 Klik Menu Log Masuk 
 Masukkan Nama & Kata Laluan Pengguna 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

Rajah 7: Antaramuka Menu Manual Pengguna 
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7. Dasar Privasi  Klik Statement Link Dasar Privasi 

8. Dasar Keselamatan  Klik Statement Link Dasar Keselamatan 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
Rajah 8: Antaramuka Kandungan Dasar Privasi 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
Rajah 9: Antaramuka Kandungan Dasar Keselamatan 
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  3.0 Pengguna Sistem : PEMAJU 

 

NO. FUNGSI MANUAL 

1. Modul Pendaftaran Pemaju  

1.1 Daftar Pengguna Sistem 
Ini merupakan proses pertama yang perlu 
dilakukakan oleh wakil pihak pemaju 
sebelum sesuatu projek boleh didaftarkan. 

 Klik Menu Daftar Pengguna 

 Isi Maklumat di atas form (ruang) yang disediakan: 

1. Nama Pengguna 
2. Kata Laluan 

3. Ulang Kata Laluan 
4. Email 

 Klik Daftar 
 Pengguna akan menerima notifikasi & Arahan Log 

Masuk. 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
Rajah 10: Paparan Antaramuka Daftar Pengguna 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

Rajah 11: Paparan Antaramuka Notifikasi Pendaftaran Pengguna Berjaya 
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1.2 Log Masuk Pengguna 
 

 Klik Menu Log Masuk 
 Masukkan Nama & Kata Laluan yang sah 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

  Rajah 12: Paparan Log Masuk & Antaramuka Laman Utama Pengguna Pemaju 

 
 

1.3 Pendaftaran Baru (Pemaju & Projek) 
 

1.3.1 Capaian Menu Pendaftaran Baru 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  Rajah 13: Paparan Menu Pendaftaran Baru 
 

 
 

 Klik Menu Pendaftaran Pemaju 

 Pilih Sub Menu Pendaftaran Baru 
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1.3.2 Senarai Semak Pendaftaran  Semak senarai semak sebelum membuat 
pendaftaran 

 Klik Button Pendaftaran Pemaju untuk 
meneruskan pendaftaran 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
Rajah 14: Paparan Senarai Semak Pendaftaran 

 

1.3.3 Form Pendaftaran Baru  Isikan Maklumat Pendaftaran mengikut urutan 
Tab Form yang merangkumi : 

- Syarikat Induk 
- Pemaju 
- Projek 
- Komponen Pembangunan 
- Dokumen (muat naik) 
- Ringkasan Permohonan 
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Rajah 15: Paparan Antaramuka Maklumat Syarikat Induk 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

Rajah 16: Paparan Antaramuka Maklumat Pemaju 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
Rajah 17: Paparan Antaramuka Maklumat Projek 
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Rajah 18: Paparan Antaramuka Maklumat Komponen Pembangunan 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
Rajah 19: Paparan Antaramuka Muat Naik Dokumen 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

Rajah 20: Paparan Antaramuka Maklumat Ringkasan Permohonan 
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1.3.4 Cetakan Slip Permohonan  Pilih Button Cetak Slip Permohonan dan Cetak 
 

  

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

Rajah 21: Paparan Hasil Akhir untuk Cetakan Slip Permohonan 
 

 1.3.5 Sah Dan Hantar Permohonan  Pilih Button Sah Dan Hantar Permohonan 
 Pengguna akan menerima Notifikasi Peringatan 

Pengemukaan Resit Bayaran 

 

  

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
Rajah 22: Paparan Notifikasi Peringatan Pengemukaan Resit Bayaran 
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 1.3.6 Bayaran Proses Pendaftaran  Pihak Pemaju perlu membuat bayaran Proses 
Pendaftaran secara manual di kaunter LPHS. 

 Bawa Slip Pendaftaran (Dicetak) sebagai dokumen 
rujukan bayaran. 

 Dapatkan Resit Bayaran Pendaftran. 

 1.3.7 Kemaskini Resit 
Bagi melengkapkan permohonan 
salinan softcopy resit bayaran 
hendaklah dimuat naik ke dalam 
system. 

 Pilih menu Pendaftaran Pemaju >> Semak Status 
 Masukkan Nama Pemaju 

 Klik Kemaskini Resit 

 Pilih file Resit yang telah discan dan klik seterusnya 
 Pengguna akan menerima Notifikasi Pengesahan 

Lengkap Proses Muat Naik Resit Bayaran 
 

 

  
 

 
 

 

 
 

 
 

Rajah 23: Paparan Capaian Menu Semak Status 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
Rajah 24: Paparan Antaramuka Kedudukan Fungsi Muat Naik Resit 
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Rajah 25: Paparan Antaramuka Fungsi Muat Naik Resit 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
Rajah 26: Paparan Notifikasi Pengesahan Lengkap Proses Muat Naik Resit Bayaran 
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1.4 Kemaskini Maklumat 
Fungsi ini membenarkan pemaju mengemaskini 
maklumat projek setelah permohonan diluluskan 

 Pilih menu Pendaftaran Pemaju >> Kemaskini 
Maklumat 

 Kemaskini Maklumat Pendaftaran mengikut urutan 
Tab Form yang merangkumi : 

- Syarikat Induk 
- Pemaju 
- Projek 
- Komponen Pembangunan 
- Dokumen (muat naik) 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

Rajah 27: Paparan Antaramuka Capaian dan Fungsi Pengemaskinian Maklumat Projek Oleh Pemaju 
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2. MODUL PEMANTAUAN PROJEK 
Hanya Boleh Di Kemaskini Setelah Permohonan 
Diluluskan oleh LPHS 

 

2.1 Kemasukan Laporan Kemajuan 
 

 
 

 Pilih menu Pemantauan Projek >> Laporan 
Kemajuan Projek 

 Pilih projek dan klik Kemasukan 
 Isi Maklumat Laporan Kemajuan mengikut Form 

Tab yang disediakan merangkumi :  

 Projek  
 Laporan 
 Kerja Pembangunan 
 Siap Projek 
 Statistik Jualan Terkini 
 Gambar (muat Naik) 
 Ringkasan 

 Klik Cetak Laporan Kemajuan (jika mahu cetak) 
 Klik Selesai. 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

Rajah 28: Paparan Antaramuka Kedudukan Modul Laporan Kemajuan 
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Rajah 29: Paparan Antaramuka Tab Maklumat Projek 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
Rajah 30: Paparan Antaramuka Tab Maklumat Projek 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

Rajah 31: Paparan Antaramuka Tab Maklumat Kelulusan Projek 
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Rajah 32: Paparan Antaramuka Tab Maklumat Kerja Pembangunan 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
Rajah 33: Paparan Antaramuka Tab Maklumat Siap Kerja 

 



 

Manual Pengguna 

 
 

e-SPEM | 23 

 

 

 

NO. FUNGSI MANUAL 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
Rajah 34: Paparan Antaramuka Tab Maklumat Statistik Jualan Terkini 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

Rajah 35: Paparan Antaramuka Tab Muat Naik Gambar 
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Rajah 36: Paparan Antaramuka Tab Ringkasan Projek 
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Rajah 37: Hasil Akhir Cetakan Laporan Pemantauan dan Kemajuan Kerja 
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3. Modul Pembaharuan Kata Laluan 
Keperluan: Bagi kegunaan pengguna yang tidak 
mengingati (Lupa) kata laluan. 

 Pilih menu Log Masuk 
 Klik reset semula 
 Isi maklumat nama pengguna dan alamat email 

(asal) 

 Isi maklumat nama pengguna dan alamat email 
(asal) dan klik send 

 Pengguna akan menerima Email Notifikasi dan 
Pengesahan Permohonan Pembaharuan Kata Laluan 

 Klik Link (Klik Disini) 

 Masukkan maklumat kata laluan baru dan klik 
reset. 

 Log masuk semula menggunakan kata laluan baru. 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
Rajah 38: Paparan kedudukan button reset semula 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

Rajah 39: Paparan Antaramuka Lupa Kata Laluan 

 
 

 
 

 

 



 

Manual Pengguna 

 
 

e-SPEM | 27 

 

 

 

NO. FUNGSI MANUAL 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

Rajah 40: Paparan Email Notifikasi dan Pengesahan Permohonan 
Pembaharuan Kata Laluan Kepada Pengguna 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

Rajah 41: Paparan Antaramuka Kemasukan Kata Laluan Baru melalui Link Email Notifikasi 

 

 

 

 

 
 

 
 


